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Instructor: Miguel Olivares  

         
PLAN DE FORMACIÓN Y EVALUACIÓN 

Resultados de 
Aprendizaje 

N
o 

Ev
id

en
ci

a 

Actividades propuestas 
a desarrollar 

tipo de 
evidencia 

técnica de 
evaluación  

instrumento 
de 

evaluación  

Forma de Entrega Recolección de 
evidencias 

Física Digital Fecha 
UTILIZA 
ADECUADAMENTE EL  
HARDWARE Y 
SOFTWARE DE UN 
COMPUTADOR.UTILIZA 
EL SISTEMA OPERATIVO 
Y SUS SERVICIOS O 
HERRAMIENTAS.CREA, 
UTILIZA Y MANTIENE 
ARCHIVOS Y 
CARPETAS.ESCRIBE 
CORRECTAMENTE 
DIFERENTES TEXTOS 
UTILIZANDO LAS 
BARRAS DE 
HERRAMIENTAS Y 
MENÚS QUE PROVEE 
WORD.ELABORA 
PRESENTACIONES 
UTILIZANDO LAS 
BARRAS DE 
HERRAMIENTAS Y 
MENÚS QUE PROVEE 
POWERPOINT.ELABORA 
LIBROS DE EXCEL 
UTILIZANDO LAS 

 1 

WORD 
 
 
Desarrolla la actividad de 
combinación de 
correspondencia con 
cifrado  
  

 De Producto 

 
 
Técnica 
valoración de 
productos 

Cuestionario 
Taller 

  x  03/Abril/2020  
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PLAN DE TRABAJO 



BARRAS DE 
HERRAMIENTAS Y 
MENÚS EN FORMA 
APROPIADA.NAVEGA, 
CONSULTA Y UTILIZA 
APROPIADAMENTE LAS 
HERRAMIENTAS DE 
INFORMACIÓN Y 
COMUNICACIÓN DE 
INTERNET.ENVÍA 
CORREOS Y CHATEA 
UTILIZANDO 
CORRECTAMENTE EL 
INTERNET.RESUELVE 
LOS EJERCICIOS 
PROPUESTOS POR EL 
DOCENTE EN FORMA 
ORGANIZADA, 
OPORTUNA 

Evaluación de 
desempeño 

1 
Reconocimiento de las 
herramientas ofimáticas 
sus usos y tipos 

  
 
De Producto 

  
 
Técnica 
valoración de 
productos 

 
 
 
Cuestionario 
Taller 

 x 03/Abril/2020 
 

 

 

 

 

FIRMA DEL INSTRUCTOR: ___________________________________         FICHA: Miércoles 18 de Marzo de 2020 


